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CClI FORMATION

SAINT-ETIENNE MONTBRISON

CALENDRIER FORMATIONS FONDAMENTALES 2012

MANAGEMENT

GESTION DES COMPETENCES Fricnet e Jours Dates

Identifier les compétences clés et les pérenniser 350 € 1 Nous consulter

Connaitre les instances représentatives du personnel 350 € 1 Nous consulter

Se familiariser avec le droit disciplinaire 350 € 1 Nous consulter

Les ateliers du droit social Latelier 200 € 05 19 avril - 14 juin - 20 septembre
Le parcours complet (4 ateliers)| 700 € 4x0,5 - 29 novembre

Prixnetde TVA  Jours

COMMUNICATION ET EFFICACITE PROFESSIONNELLE

15-22 - 29 mars
ou 31l mai-7-14 juin

Organiser le travail et animer une équipe (chef d'équipe, responsable opérationnel...) 900 € 3 01 20 - 27 septembre - 4 octobre

ou 29 novembre - 6 - 13 décembre
Structurer sa prise de parole pour s'exprimer en public et/ou conduire une réunion 650 € 2 25 mai - 1 juin ou 15 - 22 octobre
Mieux communiquer (Intelligence relationnelle) (ICV) 900 € 3 20 - 26 juin - 3 juillet

Optimiser ses écrits professionnels et observer les regles de la communication professionnelle (prise de

” . 650 € 2 12 - 19 novembre
notes, compte-rendu, proposition commerciale...)

2-16 mars ou 18 - 25 juin

Savoir gérer son temps et ses priorités 650 € 2 U 11 - 25 octobre
1-13-21 mars et 5 avril + la certification
Augmenter l'impact de vos écrits professionnels - Certification Voltaire Formation en groupe 750 € 5 nU(ﬁ"51_21'32?;1"Tq;t:mj?::f;;adzzir:ﬁgon
+ la certification
nouveau Formation individuelle| 1 350 € 4 Nous consulter
Animer et motiver une équipe commerciale Nous consulter formation sur mesure

TRANSMISSION DES SAVOIRS nerde TVA - dours Dates
Devenir formateur occasionnel 1100 € 4 1-8-15-22mars ou2-9- 16 - 23 octobre
Exercer le réle de tuteur en entreprise 600 € 2 23 mars - 5 avril ou 22 - 29 novembre

2 avril ou 5 juin ou 17 septembre

" , " - Inté 1 1
Etre maitre d’apprentissage : Intégrer, Transmettre, Evaluer 315 € U 20 novembre

PREVENTION - SANTE - SECURITE AU TRAVAIL

ENCADREMENT Prixnetde TVA  Jours Dates
Détecter et gérer les conflits 650 € | 2 | 27 mars - 3 avril ou 4 - 5 octobre
Manager en favorisant un environnement professionnel sain Nous consulter formation sur mesure
Développer sa capacité d'écoute dans le cadre professionnel Nous consulter formation sur mesure
Comprendre et désamorcer le harcélement au travail Nous consulter formation sur mesure
LEGISLATION Jours Dates

13 février ou 23 avril ou 11 juin

Mett: I le d t uni d'évaluation des ri fessi I 350 € 1
ettre en place le document unique d'évaluation des risques professionnels ou 17 septembre ou 12 novembre

7-14-21juin

Former les membres du CHSCT (-300 salariés) 750 € 3 U 15 - 22 - 29 novembre

14 - 21 mai ou 18 - 25 juin ou
Connaitre et maitriser les régles d'hygiéne alimentaire dans la restauration 400 € 2 24 septembre - 1 octobre
ou 19 - 26 novembre

Mesurer les risques relatifs a la sécurité au travail Nous consulter formation sur mesure
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PREVENTION

rix net de TVA Jours

Dates

Prévenir et analyser les risques psychosociaux 400 € 1 5 mars ou 18 octobre
Gérer son stress dans les situations professionnelles 650 € 2 15- 16 mars ou 5 12 octobre
ou 14 - 21 décembre
Comprendre les enjeux de la santé et la qualité de vie au travail ~ nouveau 400 € 1 5 juin
Prévenir le risque suicidaire au travail Nous consulter formation sur mesure
Prévenir les conduites addictives au travail nouveau 650 € 2 9 - 10 février ou 22 - 23 octobre
SECURITE Prixnetde TVA  Jours Dates
Comprendre et identifier les Troubles Musculo-squelettiques (TMS) 350 € 1 30 janvier ou 24 septembre
Se sensibiliser au maniement des extincteurs 95 € 0,5 30 mai
. . . 6 - 7 février ou 27 - 29 mars ou 4 - 5 juin
Devenir Sauveteur Secouriste du Travail (SST) 220 € 15 0110 - 11 septembre ou 2 - 4 octobre
Recyclage - Devenir Sauveteur Secouriste du Travail (SST) 110 € 4H 7 février ou 5 juin ou 11 septembre
Recyclage - Devenir Sauveteur Secouriste du Travail (SST) 130 € 6H 28 février ou 3 avril ou 22 novembre
. S ey o . . . 26 - 27 mars ou 25 - 26 juin
Se préparer a I'habilitation électrique BO-HO (non électricien) 390 € 2 U 15 - 16 octobre ou 10 - 11 décembre
26 - 27 - 28 mars ou 25 - 26 - 27 juin
Se préparer a I'habilitation électrique B1-B2-BR-BC-HO 490 € 3 ou 15 - 16 - 17 octobre
ou 10 - 11 - 12 décembre
Se préparer a I'habilitation électrique Haute Tension 210€ 1 2 avril ou 2 Ju'”pit ou 22 octobre
ou 17 décembre
Bases de I'électricité batiments 700 € 3 juin 2012
P . . - 29 mars ou 28 juin
Recyclage - Habilitation électrique BO-HO (non électricien) 180 € 1 ou 18 octobre ou 13 décembre
P . 29 mars ou 28 juin
- -B2-BR-BC- 1 1
Recyclage - Habilitation électrique B1-B2-BR-BC-HO 80 € U 18 octobre ou 13 décembre
Recyclage - Habilitation électrique Haute Tension 210€ 1 2aviil ou 2 JUIIIPTI ou 22 octobre
ou 17 décembre
STRATEGIE / GESTION / FINANCE
STRATEGIE Prixnetde TVA  Jours Dates
Concevoir et rédiger un business plan 400 € 1 5 avril
Mener une stratégie en intégrant un tableau de bord 650 € 2 30- 31 mai
FINANCE VA Jours Dates
5-12-19 mars ou 4 -11 - 18 juin
Se familiariser avec la comptabilité, la gestion et la trésorerie 900 € 3 0u 10 - 17 - 24 septembre
0u 26 novembre - 3 - 10 décembre
. . . . X . 25 juin - 26 juin matin
Lire et interpréter les états financiers 525 € 15 ou 17 décembre - 18 décembre matin
CONTROLE DE GESTION VA Jours Dates
Mettre en place des indicateurs pour mesurer la performance 700 € 2 11 - 12 juin
Controler les colts pour améliorer sa rentabilité 400 € 1 9 février
Mettre en place un contréle budgétaire Nous consulter formation sur mesure
Interpréter les données du contréle de gestion pour prendre des décisions Nous consulter formation sur mesure
COMPTABILITE VA Jours Dates
. . . - 19 mars ou 18 juin
1
Gérer sa trésorerie au quotidien 350 € ou 24 septembre o1 10 décembre
Maitriser sa tenue comptable 700 € 2 26 mars - 2 avril ou 12 - 19 novembre
- . 13 - 20 - 27 janvier ou 23 - 30 mars - 6 avril
Acquérir les bases de la paie 950 € 3 0U'5 - 12 - 19 octobre
. R . . 2 -9 mars ou 25 mai - 1 juin
Perfectionnement a la gestion de la paie 670 € 2 U 16 - 23 novembre
Se faire payer : Le recouvrement de créances 350 € 1 Nous consulter
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FISCALITE

rix net de TVA

Jours

Dates

Maitriser les principaux aspects fiscaux de I'entreprise 700 € 2 16 - 23 mars ou 23 - 30 novembre
Mécanisme et déclaration de TVA 375 € 1 12 - 19 mars matin ou 16 - 23 juillet matin
INFORMATIQUE ET BUREAUTIQUE
BUREAUTIQUE - OFFICE 2003 - 2007 - 2010 DISPONIBLES >rixnetde TVA  Jours Dates
Valider le Passeport de Compétences Informatique Européen - PCIE START 120 € 0,5 10 juillet ou 29 novembre
Valider le Passeport de Compétences Informatique Européen - PCIE COMPLET 190 € 1 10 juillet ou 29 novembre
Sinitier au PC 250 € 1 27 février ou 4 juin ou 17 septembre
ou 22 novembre
. . . L o . - 19 mars ou 22 mai ou 24 septembre
Zipper, installer, protéger, insérer, sauvegarder...: l'informatique au quotidien 250 € 1 ou 18 décembre
- 2 avril ou 5 juillet
Apprendre a utiliser Word 260 € 1 ou 8 octobre ou 4 décembre
Optimiser I'utilisation de Word 270 € 1 2 février ou 5 juin ou 18 octobre
ou 11 décembre
Maitriser le publipostage Nous consulter formation sur mesure
A 23 avril ou 21 juin ou 22 octobre
Apprendre a utiliser Excel 260 € 1 ou 13 décembre
Optimiser I'utilisation d'Excel 270€ 1 9 février ou 3 juillet
P ou 11 octobre ou 27 novembre
Gérer des bases de données et élaborer des tableaux croisés dynamiques 270 € 1 12 juillet ou 6 décembre
Elaborer des macros avec Visual Basic nouveau 850 € 3 1-8-15mars ou 4 - 11 - 18 octobre
Apprendre a utiliser Powerpoint 260 € 1 12 juin ou 24 avril ou 9 octobre
Optimiser l'utilisation de Powerpoint 270 € 1 26 juin ou 20 novembre
Se familiariser avec Internet 270 € 1 12 mars ou 14 juin ou 1 octobre
Messagerie Outlook 270 € 1 28 juin ou 23 octobre
S'initier au traitement de I'image avec Photoshop nouveau 990 € 3 8-15-22 mars ou 11 - 18 - 25 octobre
Se perfectionner au traitement de I'image avec Photoshop nouveau 660 € 2 19 avril - 26 avri
ou 15 - 22 novembre
. . . | - P 22 mars - 19 avril - 26 avril
Module de 3 jours préconisée pour les personnes n‘ayant pas suivi de stage initiation 990 € 3 U 25 octobre - 15 - 22 novembre
Acquérir les fonctions de base Access 990 € 3 12-19 - 26 juin
Apprendre a utiliser Indesign nouveau 660 € 2 27 mars - 3 avril ou 20 - 27 septembre
Optimiser I'utilisation de Indesign nouveau 350 € 1 24 mai ou 29 novembre
Apprendre a utiliser AUTOCAD 2010  nouveau 990 € 3 6 - 11 - 15 juin ou 13 - 20 - 27 novembre
E COMMERCE Prixnetde TVA  Jours Dates
Créer et valoriser son site Achat Loire 500 € 3x05 Nous consulter
Mettre a jour son site Achat Loire 300 € 2x0,5 16 - 23 avril ou 24 septembre - 1 octobre
Achat Loire : Optimiser son référencement nouveau 350 € 2x0,5 Nous consulter
Concevoir et lancer une campagne de e-mailing pour un commerce 300 € 1 25 juin ou 5 novembre
Optimiser le référencement de votre site internet nouveau 350 € 1 11 juin ou 12 novembre
Intégrer les réseaux sociaux (Version entreprise) nouveau 300 € 1 22 mars ou 18 octobre
Intégrer les réseaux sociaux - Mon commerce sur Facebook nouveau 300 € 1 21 mai ou 15 octobre
COMMERCE
Prix net de TVA Jours Dates
Eclairage de commerce 1000 € | 1 I Nous consulter
RELATION CLIENT
MARKETING Jours Dates
|Mettre en place une démarche marketing 3 | 16 - 23 - 27 avril
COMMERCIAL Prixnetde TVA  Jours Dates
Accueillir et gérer les situations difficiles pour améliorer la qualité de service 600 € 2 15 - 22 mars ou 18 - 25 octobre
Prospecter et prendre des rendez-vous qualifiés (ICV) 900 € 3 11 - 19 - 23 octobre
Rechercher, préparer et répondre a un appel d'offres dématérialisé 400 € 1 24 janvier ou 29 mai ou 20 septembre
ou 29 novembre
Répondre a des appels d'offres : une opportunité de développement pour les PME/PMI 450 € 1 26 avril ou 13 novembre
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NEGOCIATION >rixnetde TVA  Jours Dates

Mener une négociation commerciale (ICV) 900 € 3 8 - 16 - 22 novembre

Négocier dans un milieu complexe 900 € 3 7-14-21juin

ACHAT - LOGISTIQUE - ORGANISATION INDUSTRIELLE

ACHAT drix N Jours Dates

Négocier ses achats 400 € 1 20 mars ou 9 octobre

Organiser son portefeuille achats 400 € 1 19 mars ou 8 octobre

LOGISTIQUE >rix netde TVA  Jours Dates

Etre magasinier 650 € 2 I 12 - 20 juin

Gérer les stocks et les approvisionnements Nous consulter formation sur mesure

ORGANISATION INDUSTRIELLE Prix net de TVA Jours Dates

S'approprier les outils de résolution de probléme Nous consulter formation sur mesure

INTERNATIONAL

FORMALITES ET DOCUMENTS Prix net de Jours Dates

Connaitre les documents liés a la logistique pour gérer de fagon optimum les flux internationaux 350 € 1 4 juin ou 6 décembre

Mieux utiliser la douane et ses solutions 350 € 1 23 avril ou 22 novembre

Découvrir la nouvelle version des INCOTERMS 2010 350 € 1 8 février ou 2 avril ou 22 mai ou 16 octobre
ou 6 décembre

Choisir et négocier un crédit documentaire 350 € 1 22 mars ou 25 octobre

Mise en place d'une veille réglementaire administrative, douaniére et fiscale nouveau 350 € 1 2 mars ou 17 décembre

Préparation a la certification OEA 450 € 1 23 mars ou 3 juillet ou 26 octobre

DEVELOPPEMENT Prixnetde TVA  Jours Dates

Optimiser le poste achat de transport a l'international 700 € 2 2-9 octobre

La boite a outils de I'exportateur 1000 € 3 29 novembre - 6 - 13 décembre

Intégrer les différences culturelles dans vos échanges internationaux

Nous consulter formation sur mesure
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