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INFORMATIQUE ET BUREAUTIQUE 

BUREAUTIQUE 

VALIDER LE PASSEPORT DE COMPETENCES 

INFORMATIQUE EUROPEEN (PCIE)  

 

 
 
 

Contexte 
 

Aujourd’hui, un manager, un cadre, un assistant doivent maîtriser leur poste informatique : évident, fondamental. 
Mais comment distinguer la véritable maîtrise du bidouillage systématique ! 
 

Objectif 
 

Les entreprises ont besoin de connaître le niveau réel en informatique de leurs collaborateurs 
LE PCIE REPOND A CETTE QUESTION 
 

Programme 
 

PCIE : Passeport de Compétences Informatique Européen portant sur les connaissances de base nécessaires 

pour une maîtrise raisonnable de son PC, en 7 modules : 
 

- Un module de questions générales sur la société de l’information et l’environnement du PC. 
 
- Six modules de tests pratiques :  
 

Gestion des documents 
 
Traitement de textes 
 
Tableur 
 
Bases de données 
 
Présentation 
 
E-mail/Web 

 

Méthode pédagogique 
 

L’évaluation se passe avec l’aide du formateur sous forme de tests PREPA-PCIE 
En fonction des résultats : 

- Tests d’entraînement dans les modules ou plan de formation sur un ou plusieurs modules  
- La validation de 4 modules correspond au PCIE START  
- Le PCIE Complet correspond à 7 modules validés  

 

Condition 
 

Avoir un minimum de connaissance des différents logiciels de bureautique 
 

 
 

MODALITES SESSION INTER ENTREPRISES 
 

Durée :  3,5 heures (PCIE Start) ou 7 heures (PCIE Complet) 
Dates :   Pour consulter les dates de nos prochaines sessions : Cliquez ici 
Prix :    120 euros net de TVA  passage du PCIE Start (4 modules) 
  190 euros net de TVA passage du PCIE Complet (7 modules) 
Lieu :   CCI FORMATION 
Horaire :               9h à 12h30 et 13h30 à 17h 
 

 

http://www.saint-etienne.cci.fr/PDF/formation_bureautique.pdf

